Методические рекомендации по выполнению Итоговой квалификационной работы:
Структура итоговой квалификационной работы должна способствовать раскрытию избранной темы и ее составных элементов: введение; основная часть; заключение; список использованной литературы.
Во введении указываются: актуальность выбранной темы, ее значимость, цели и задачи, которые ставит перед собой слушатель, методы достижения поставленных цели и задач, обзор библиографии по теме работы. 
Основная часть работы должна содержать не менее двух глав, разбитых на параграфы. Названия параграфов не должны повторять название темы итоговой квалификационной работы. В конце каждого параграфа и каждой главы делается небольшой вывод. Все части должны быть изложены в строгой логической последовательности и взаимосвязи. Текст целесообразно иллюстрировать схемами, таблицами, диаграммами, графиками, рисунками и т. д.
В заключении указываются: основные выводы, сделанные в результате исследования, наиболее проблемные вопросы практики функционально-стоимостного анализа системы и технологии управления персоналом.  
Список использованной литературы должен содержать не менее 10-20 наименований библиографических источников, включая законы и иные нормативные правовые акты.
Текст итоговой квалификационной работы должен продемонстрировать знание слушателем основной литературы по выбранной теме, умение выделить проблему и определить методы ее решения, умение последовательно изложить существо рассматриваемых вопросов, приемлемый уровень языковой грамотности, включая владение функциональным стилем научного изложения.
Объем итоговой квалификационной работы должен составлять 50-70 страниц печатного текста. В указанный объем не включаются приложения, которые сшиваются вместе с работой.
Работа имеет титульный лист, структурный план и соответствующее оформление. В работе используется постраничная нумерация страниц. Второй страницей является содержание работы. На титульном листе номер страницы не проставляется. Введение, каждая глава, заключение, а также список использованных источников начинаются с новой страницы.
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